封存、收缴民办非企业单位登记证书、印章和财务凭证流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承办机构：怀远县民政局社会事务股
服务电话：0552-8356015监督电话：0552-8356006/8356088
地址：怀远县涡北新城区榴城路229号怀远县民政局
制作行政强制决定书，其内容包含：违法行为的事实、违反的法定依据、作出强制决定的理由和证据、行政复议和行政诉讼的期限





按照《民事诉讼法》规定在5日内送达行政强制决定书





需要采取收缴、封存措施的，制作需要采取收缴措施的，制作收缴物品清单，详细记明物品的名称、种类、数量、规格和完好程序、注明收缴日期后由承办人和当事人签名或盖章。收缴、封存物品清单，详细记明物品的名称、种类、数量、规格和完好程序、注明收缴、封存日期后由承办人和当事人签名或盖章。





归  档  结  案





确定违法行为及违法行为人





填写立案登记表，按照规定程序报批





2名以上执法人员进行调查，按规定制作调查笔录，收集整理证据





民政部门拟作出行政强制决定，并告知当事人陈述权、申辩权和听证的权利





审查并作出封存强制措施决定，重大行政强制要经局党委会议讨论决定








